KOZIG ﬁLLAS

Ratkai K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kOzszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Ratkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Monoki Kirendeltsége
adéigazgatasi-palyazati ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3905 Monok, Kossuth Lajos utca 2.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési el6irasairél sz616 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betolt6je altal ellatandé feladatkérok:

29/2012.(11.7.) Korm. rendelet 1.sz. meliéklet 14. pontja szerinti Adéligyi hatésagi
feladatkor, 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1.sz. melléklet 32. pontja szerinti. Telepiilés-,
terllet- és vidékfejlesztési, telepiilés-lizemeltetési feladatkdr

Ellatando feladatok:

Adolgyi hatosagi feladatkdrében: « Adélgyi eljarasok lefolytatasa, adé- és egyéb
koztartozasok behajtasa, végrehajtasa. Az eljarasokkal kapcsolatos (igyiratok
elkészitése, a helyszini eljarasok lefolytatdsa. A tevékenységhez kapcsolédd
nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatdsok teljesitése, Ugyfelekkel, Magyar
Allamkincstarral valé kapcsolattartas. Ad6 ellenérzési feladatok. Tevékenységét az ASP
ado szakrendszer haszndlataval végzi + Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok
ellatasa, + Adok maédjara behajtandé kdztartozasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa, °
Maganf6zésre szolgalé desztilldléberendezésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, ¢
Ado ugyekkel kapcsolatos iratkezelései feladatok ellatasa, Telepiilés-, teriilet- és
videkfejlesztesi, telepilés-lizemeltetési feladatkdrében: « palyazatfigyelés, tajékoztatas



a relevans palyazati lehet6ségekrdl, javaslattétel palyazatokra az énkormanyzat felé ¢
palyazat el6készitése, benyujtasa, a palyazati folyamat figyelemmel kisérése, sikeres
palyazat dokumentaciéjanak gondozasa, tdmogatdé hatésaggal valé kapcsolattartas,
palyazat zarasaval kapcsolatos feladatok < palyazatok projektmenedzserével valo
kapcsolattartas - palyazatokra és a palyazatok alapjan megvaldésulé projektekre
vonatkozo képviselG-testileti, polgdrmesteri dontések el6készitése és végrehajtasa « az
onkormanyzati beruhazasok, fejlesztések lebonyolitasaval kapcsolatos operativ
feladatok ellatasa, igy kulonOsen: ajanlatkérések, megrendelések, szerz6dések
elbkészitése, engedély kérelmek elkészitése, hatésagokkal valé egyeztetés,
egyuttmliikodeés, a szerzOdések teljesitésének figyelemmel kisérése <« épitési
beruhazasok, felujitasok terveztetése, szakvélemények elkészittetése, az indokolt és
szukséges igények meghatarozdsa * a beruhdzasokhoz sziikséges engedélyek
beszerzéserdl valdo gondoskodas, egyeztetés az érintett hatésagokkal  garancialis és
szavatossagi ugyek intézése + a palyazatok onkormanyzati kommunikaciéjaban vald
kézremlkodés, Egyéb oOnkormanyzati mikddéssel kapcsolatos feladatok:
onkormanyzati vagyonkateszter vezetése, adatszolgaltatas teljesitése, « Takarnet
rendszer hasznalata, nyilvantartas vezetés - iratkezelési tevékenységet végez a hivatal
iratkezelési szabalyzata szerint, « vizligyi adatszolgaltatasok teljesitése és a kutak
|étesitésével, megszuntetésével kapcsolatos hatdésagi feladatok ellatasa

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Adougyi hatésagi feladatkor, Telepilés-, terilet- és vidékfejlesztési, telepilés-
uzemeltetési feladatkor

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasdra és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX. toérvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» Cselekvéképesséqg,

+ Buintetlen elGélet,

« Kozeépiskola/gimnazium, A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl
sz0l6 29/2012. (lIl. 7.) Korm. rendelet 1.melléklet 14.hatosagi feladatkdrben
meghatarozott, vagy az 1. melléklet 32. Telepiilés-, terlilet- és vidékfejlesztési,
telepulés-tzemeltetési feladatkdrben meghatarozott képesitések valamelyike,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fdiskola, pénzigyi/gazdasagi terlleten megszerzett végzettség,

ECDL

Kbzigazgatasi alapvizsga és/vagy szakvizsga

Onkormanyzati terlileten szerzett tapasztalat

ASP adoéugyi szakrendszerének ismerete — 1 év alatti szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:



- Ervényes 3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany a Kttv. 42, §
alapjan (kOztisztvisel6k részére), vagy arra vonatkoz6 igazolas, hogy a
palyazé a palyazata benyujtasaig az erkolcsi bizonyitvanyt kérelmezte.

. Fenyképpel ellatott szakmai énéletrajz 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1.
melléklet szerinti tartalommal

* motivacioés levél

« Szakképzettséget igazold bizonyitvanyok masolata

. Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul a palyazati anyagban foglalt
szemelyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez

« Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettség vallalasardl szolé nyilatkozat

A munkakodr betolthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2022. oktéber 1. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bodnar Katalin nyujt, a
0647/374-001 valamint 0647/556-001 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

+ Postai ton, a palyazatnak a Ratkai K6zés Onkormanyzati Hivatal Monoki
Kirendeltsége cimére torténé megkilildésével (3905 Monok, Kossuth Lajos
utca 2. ). Kerjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: 534/2022 , valamint a munkakor megnevezését:
adoigazgatasi-palyazati ligyintézé.

+ Elektronikus uton Bodnar Katalin részére a jegyzo@monok.hu E-mail cimen
keresztul

« Személyesen: Bodnar Katalin, Borsod-Abaulj-Zemplén megye, 3905 Monok,
Kossuth Lajos utca 2. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

* A benyujtott palyazatokat a Ratka Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéje biralja el, a
Monok Kozségi Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével a palyazatok
benyujtasara elbirt hataridd lejaratat kovetéen. ¢ Az el6zetes birdlat a szakmai
Onéletrajz és a végzettség alapjan torténik. Személyes meghallgatasra csak a

kepesitési feltételeknek megfelel jeldltek esetében kerilil sor. A palyazat kiirdja
palyazat eredmeénytelennek nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyéazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 8.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ Ratkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Monoki Kirendeltsége (3905 Monok
Kossuth Lajos utca 2.) - 2022. augusztus 24.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A prébaid6 6 honap



A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.monok.hu honlapon
szerezhet.




