Ratkai Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Ritkai Kozés Onkormanyzati Hivatal
Ratkai Kozos Onkormanyzati Hivatal Monoki Kirendeltsége

igazgatasi ligyintézo
munkakdr betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3905 Monok, Kossuth Lajos utca 2.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

1/14. Hatosagi feladatkor
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Igazgatasi ligyek (foként hagyatéki ligyek, népesség nyilvantartas, ado-értékbizonyitvany,
panaszok, kozérdekli kérelmek, szocidlis feladatok) anyakdnyvi igazgatids, kozponti
cimregiszter adatbazis kezelése, cimkezelési eljarasok lefolytatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény , valamint a(z) helyi kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

=  Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

=  Bilntetlen eloélet,

»  Ko6zépiskola/gimnazium, Kézgazdasagi, kdzszolgalati rendészeti, miiszaki
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai, tigyviteli,



kozgazdasagi, lizleti, kdzszolgalati szakmacsoportba tartoz6 szakképesités, vagy
kormanyablak ligyintéz6i szakképesités.,
»  Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» anyakonyvi szakvizsga,
»  Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
=  kozigazgatasi alapvizsga,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= 45/2012.(11.20.) Korm. redelet 1. melléklete szerinti fényképes szakmai onéletrajz,

*  motivacios levél,

= avégzettséget, szakképzettséget tanusitd okiratok masolatai,

* harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, de legalabb az erkolesi
bizonyitvany megkérésérdl szol6 postai feladovevény masolata,

» nyilatkozat arrél, hogy személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefiiggésben
szlikséges kezeléséhez hozzajarul,

. nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott palydzati anyagot az elbiralasi eljarasban
résztvevOok megismerhetik,
. nyilatkozat arrél, hogy a kozszolgalati tisztviselokrél szoldo 2011.évi

CXCIX.torvény 84-85 §-ai szerinti Osszeférhetetlenség nem all fenn.
A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakor legkordbban 2015. december 15. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. december 4.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bodnar Katalin nyujt, a 06/47 374-001,
06/47 556-301 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
=  Postai iton, a palyazatnak a Ratkai K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (3905 Monok, Kossuth Lajos utca 2. ). Kérjiik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoé szamot: 1850/2015/1,
valamint a munkakdr megnevezését: igazgatasi ligyintézo.
=  Személyesen: Bodnar Katalin jegyzd, Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3905
Monok, Kossuth Lajos utca 2.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazat benyujtasanak kizardlagos feltétele az eldirt végzettségnek valdo megfelelés. Az
elézetes biradlat a szakmai Onéletrajz €s a végzettség alapjan torténik. A munkaltatdo a
kinevezésben 6 hoénap probaidét kot ki. A Palyaztatd fenntartja maganak a visszavonas,
valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. december 9.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:



=  www.monok.hu, - 2015. november 20.
= www.ratka.hu - 2015. november 20.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2015. november 20.
A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiird szerv felel.



